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- Can ¢ Quy dinh sb6 29-QD/TW, ngay 25-7-2016 cua Ban Chap hanh
Trung wong khoa XII, Quy dinh thi hanh Diéu 1¢ Pang;

- Can ¢t Quy ché l1am viéc cia Ban Chép hanh Trung wong, B Chinh tri
va Ban Bi thu khoa XII,

Ban Bi thu hu’é*ng dan mot s6 van dé cu thé thi hanh Piéu 1¢ Pang nhu sau:

1- Tubi d0’1 va trinh d6 hoc van ciia nguoi vao Dang & mot sé truong
hop dac biét

1.1- Vé tuébi doi

Chi xem xét két nap vao Pang nhiing ngudi trén 60 tudi khi du cac diéu
kién: co6 strc khoé va uy tin; dang cong tac, cu tru & co s chua cé t6 chirc dang,
chua c6 dang vién hodc do yéu cau dac biét; dugc ban thuong vu cap uy truc
thudc Trung vong dong y bang van ban trudc khi cap uy ¢6 tham quyén ra quyet
dinh két nap.

1.2- Vé trinh dp hoc vin

a) Nguoi vao Pang dang sinh song ¢ mién nui, bién gidi, hai dao, ving
dong bao dan tdc thi€u so va vung co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho
khan hodc ngu dan thuong xuyén lam viéc ngoai bién, ddo, khong bao dam
duoc quy dinh tai Biém 1, Quy dinh s6 29-QD/TW, ngay 25-7-2016 cua Ban
Chap hanh Trung wong khoa XII Quy dinh thi hanh Diéu I¢ Pang, phai ¢6 trinh

. dd hoc van toi thiéu hoan thanh chuong trinh béc tiéu hoc.

b) Trinh d6 hoc van ctia ngudi vao Pang 1a gia lang, trudng ban, ngudi ¢6
uy tin, dang sinh song ¢ mién nui, bién gidi, hai dado, vung dong bao dan toc
thiéu so6 va vung cé diéu kién kinh t€ - xa hoi ddc biét kho khan hoac ngu dan
thuong xuyén lam viéc ngoai bién, dao toi thiéu phai biét doc, biét viet chit quoc
ngt va dugce ban thuong vu cap uy truc thudc Trung vong dong y bang van ban
trude khi cap uy c6 tham quyén ra quyét dinh két nap.

2- Pang vién phai hoan thanh t6t nhiém vu dwoc giao

2.1- Nhi¢m vu dwgc giao bao gom:

- Nhiém vu do Piéu 16 Pang quy dinh.
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- Nhiém vu do t6 churc dang, chinh quyén, co quan, don vi, Mat tran To
quoc va cac to chure chinh tri - xa ho1 phan cong.

2.2- Hoan thanh tdt nhiém vu duoc giao 14 hoan thanh c6 chat lugng, higu
qua va bao dam thoi gian theo quy dinh.

2.3- Phan cbng cong tac cho dang vién la viéc giao cho dang vién nhiing
nhiém vu thudc pham vi lanh dao cta chi bd nhu: xay dung chi bd trong sach,
viing manh; phat trién dang vién; xdy dung chinh quyén, doan thé viing manh;
xdy dung doi séng van hod & khu dan cu; bio ddm an ninh, trat tu; phong,
chdng tham nhiing, lang phi, té nan xa hoi... Chi bd ¢ trach nhiém gitup da,
kiém tra, giam sat dang vién thyc hién, dua vao noi dung danh gia chat luong
dang vién hang nam. Pang vién dugc phan cong c6 trach nhiém béo cdo voi chi
bo theo dinh ky hodc khi ¢6 yéu cau. Cap uy cip trén thuong xuyén chi dao,
kiém tra, gidam sat viéc thuc hién va rat kinh nghiém.

2.4- Viéc danh gia ké&i(mé hoan thanh t6t nhiém vu duogc giao can ctr vao
kiém diém cong tac theo dinh ky héﬁg nam cua dang vién ¢ chi bg; nhan xét cua
cip uy, chinh quyén hoic co quan, don vi, Mit tran Té qudc, ban chap hanh t6
chirc chinh tri - x4 hoi (noi dang vién la thanh vién tham gia cac t6 chuc do)
thudc pham vi lanh dao cta chi bo.

3- Thi tuc xem xét két nap dang vién (ké ca két nap lai)
3.1- Boi dwong nhin thirc vé DPing

Ngudi vao Dang phai hoc 16p bdi dudng nhan thiic vé Dang, ¢6 gidy chimg
nhan do trung tdm bodi dudng chinh tri cap huyén hodc twong duong cap; noi
khong c6 trung tAm bdi dudng chinh tri thi do cap uy c6 tham quyen ket nap
dang vién cap.

3.2- Don xin vao Dang

Nguoi vao Dang phai tu lam don, trinh bay rd nhitng nhén thirc cia minh -
vé muc dich, 1y trong cua Pang, vé dong co xin vao Dang.

3.3- Ly lich cua ngwoi vao B(ihg

a) Ngudi vao Pang tu khai ly lich day dt, rd rang, trung thuc theo quy
dinh, chju trach nhiém vé noi dung da khai; néu c6 van dé nao khong hiéu va
khong nhé chinh xac thi phai bao cao vdi chi bo.

b) Ly lich phai dugc cip uy co so thim tra, két luan trude khi ghi ndi dung
ching nhén, ky tén, déng dau.

3.4- Tham tra Iy lich ciia ngwoi vao Ding

a) Nhitng ngudi can tham tra vé ly lich gom:

- Nguoi vao Dang.
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- Cha, me¢ d¢, cha, me vg (chong) hodac nguoi truc tieép nuéi dudng ban
than; vo hoac chong, con dé cua nguoi vao Pang c6 nang luc hanh vi dan su
day du (sau day goi chung la nguoi than).

b) Nb6i dung thdm tra, x4c minh

- D61 voi nguodi vao Dang: lam rd nhiing van dé vé lich st chinh tri va
chinh tri hién nay; vé chap hanh duong 161, chu truong, chinh sach ctia Dang,
phép luat cua Nha nudc; vé pham chat chinh tri, dao duc, 16i song.

- P61 v61 nguoi than: lam rd nhiing van dé vé lich st chinh tri va chinh tri
hién nay; viéc chap hanh dudng 161, chu truong, chinh sach cia Pang, phap luat
cua Nha nudc.

¢) Phuong phap tham tra, xac minh

- Néu ngudi vao Dang c6 mdt trong cac truong hop sau ddy dang 1a dang
vién: cha, me dé, anh, chi, em rudt, con dé va trong ly lich nguoi vao Pang da
khai day du, o rang;trung thue theo quy dinh, thi khong phai tham tra, xac minh.

Néu vo (chdng) nguoi vao Pang dang la dang vién hodc ¢ mot trong cac
truong hop sau day dang la dang vién: cha, me dé, anh, chi, em rudt va trong ly
lich ctia ngudi vao Pang da khai day du, 6 rang trung thuc theo quy dinh, thi
khéng phai tham tra, xac minh bén vo (chdng).

No6i dung nao chua rd thi thdm tra, xac minh noi dung dé; khi cp uy co so
(6 qué quan hodc noi cu trl, noi lam viéc) da x4c nhan, néu c¢é ndi dung nao
chua 6 thi dén ban t6 chite cdp uy cip trén truc tiép cua to chtic co s& dang dé
tham tra 1am r3.

- Nhiing ndi dung da biét & trong ly lich ctia ngudi vao Pang va nhiing
nguoi than déu sinh séng, 1am viéc tai qué quéan trong cing mot t6 chic co s
dang (xa, phuong, thi tran...) tir doi 6ng, ba ndi dén nay thi chi uy béo céo voi
chi bd, chi bo két luan, cap uy co sé kiém tra va ghi y kién chimg nhan, ky tén,
déng dau vao 1y lich, khong can tham tra riéng.

- Viée tham tra 1y lich ctia ngudi vao Pang trong luc luong vil trang duoc
doi chiéu voi ly lich cia nguoi do khai khi nhap ngti hoac khi dugc tuyén sinh,
tuyén dung. Néu c¢é ndi dung nao chua rd phai tién hanh tham tra, xdc minh dé
lam rd.

- Nguoi vao Pang dang ¢ ngoai nudc thi d6i chiéu voi ly lich cta nguoi do

do co quan c6 tham quyén & trong nudc dang quan 1y hoic 1ay x4c nhan caa cap
uy co sé noi qué quan hoac noi cu tra, noi lam viéc cia nguoi do ¢ trong nudc.

- Ngudi than cua nguoi vao Pang dang ¢ ngoai nude, thi cap uy noi nguoi
vao Pang 1am vin ban néu 18 ndi dung dé nghi cap uy hoic co quan dai dién
Viét Nam ¢ ngoai nude (qua Pang uy Ngoai nudc) dé lay xac nhan; trudng hop
chua r5 vé chinh tri thi dén co quan an ninh c6 trach nhiém quan ly, theo doi to
chitc d6 dé tham tra.
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- Nguoi vao Pang va nguoi than ctia nguoi vao Pang dang lam viéc tai co
quan dai dién, to chirc phi chinh phii ctia nuwdc ngoai va doanh nghiép 100% von
nude ngoai tai Viét Nam, thi dai dién cap uy co s& dén noi lam viéc va co quan
an ninh ¢6 trach nhiém quan ly, theo ddi cac to chirc dé dé thdm tra nhitng van
dé ¢6 lién quan dén chinh tri cia nhitng ngudi nay.

d) Trach nhiém cuta cac cap uy va dang vién
- Trach nhiém cua chi bd va cap uy co so noi c¢6 nguoi vao Dang:

+ Kiém tra, déng dau giap lai vao cac trang trong ly lich cia ngudi vao
Dang (chi uy chua nhan xét va cap uy co so chua chimg nhén, ky tén, dong dau
vao ly lich).

+ Gui cong van dé nghi tham tra va 1}’/ lich nguoi xin vao Déng dén cap uy
co sO hodc co quan c6. trach nhiém dé thdm tra; trudng hop can thiét thi ch1 bo
ctr dang vién di tham. tra. Pang vién di tham tra co trach nhiém bdo cdo cap uy
nhiing ndi dung du’O’c glao bang van ban va chiu trach nhiém truéc Dang vé noi
dung do.

+ Téng hop két qua tham tra, ghi ndi dung chimg nhan, ky tén, déng dau
vao ly lich cua nguoi vao Dang.

- Trach nhiém cua cap uy co so va co quan noi duge yéu cau xac nhén ly lich:

+ Chi dao chi uy hodc bi thu chi by (noi chua cé chi uy) va co quan truc
thudc ¢6 lién quan xac nhan vao ly lich nguoi xin vao Dang.

+ Cép uy co so noi dén tham tra: tham dinh, ghi ndi dung can thiét vé ly
lich ctia nguoi xin vao bang do cap uy noi c6 nguoi xin vao Dang yéu cau da
ding, hay chua ding hoac chua di véi ndi dung nguoi xin vao Dang da khai
trong ly lich; tap thé cAp uy hoic ban thuong vu cap uy théng nhat noi dung ghi
vao muc "Nhan xét ctia cdp uy, td chirc dang..." & phan cudi ban "Ly lich cua
nguoi xin vao Pang". Nguoi thay mat cAp uy xac nhan, ky tén, ghi rd chirc vu
dong dau vao ly lich va giri cho cip uy co sé c6 yéu cau; néu gii theo dudng
cong van thi khong dé chdm quéa 30 ngay lam viéc (¢ trong nudce), 90 ngay lam
viéc (& ngoai nudc) ké tir khi nhan duoc cong vin dé nghi tham tra ly lich.

+ Tap thé 1anh dao ban t6 churc cap uy cap trén truc ti€p cua td chirc co s&
dang noi duoc yéu cau tham tra ly lich thong nhat vé ndi dung trude khi xac
nhén vao ly lich cua nguoi xin vao Dang.

d) Kinh phi chi cho viéc di tham tra ly lich cia ngudi vao Pang & cac co
quan, don vi thu huéng ngén sach nha nudc, cac doanh nghiép nha nudc, cude
glri cong vian tham tra, cong tac phi cho dang vién di tham tra duoc thanh toan
theo quy dinh hién hanh cua Pang va Nha nudc; ¢ cac don vi khac néu co6 khoé
khan vé kinh phi thi cAp uy cap trén truc tiép ctia to chirc co s¢ dang cap kinh phi.
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3.5- Lay y kién nhdn xét cua to chirc chinh tri - xa hoi noi ngwoi vao
Dang sinh hoat va chi uy noi nguwoi vao Dang cu tru

Chi uy t0 chac lay y kién cua dai dién to6 chtrc chinh tri - X3 hdi ma nguoi
vao Pang la thanh vién; lay y kién nhan xét cua chi uy hoac chi bo (noi chua co
chi uy) noi cu tri ciia nguoi vao Dang; tong hop thanh van ban bao cdo chi bo.

3.6- Nghi quyét ciia chi bj va cip uy co sé xét két nap ngwoi vio Ding

a) Chi bd (ké ca chi bo co so) xem xét: don xin vao Dang; ly lich ctia ngudi
vao Pang; van ban gidi thi€u cia dang vién chinh thtc; nghi quyét giéi thiéu
doan vién cua Ban Chép hanh Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh co s&
(hodc tap thé chi doan co sé) hoic nghi quyét gidi thiéu doan vién cong doan
ctia ban chip hanh céng doan co s&; ban tong hop y kién nhan xét ctia to chiic
chinh tri - xa hoi noi nguoi vao Pang sinh hoat va chi uy hoac chi bg noi cu tru.

b) Néu duoc hai phan ba s6 dang vién chinh thirc tro 1én dong y két nap
ngudi vao Dang thi chi b, ra nghi quyét dé nghi cap uy cdp trén xem xét,
quyét dinh.

Nghi quyét néu rd két luan ctia chi bd vé 1y lich; y thirc gide ngd chinh tri; wu,
khuyét diém vé pham chét dao durc, 16i song; ning luc cong tac; quan hé quan
ching ctia ngudi vao Pang; so dang vién chinh thire tdn thanh, khong tan thanh.

O nhitng noi ¢6 dang uy bd phan thi dang uy bd phan thim dinh nghi quyét
ctia chi bo vé két nap dang vién, bdo cdo cap uy co sé.

¢) Tép thé dang uy co so thao luan, biéu quyét, néu duoc hai phan ba sb
cAp uy vién tro 1én dong y thi ra nghi quyét dé nghi cap uy cap trén xét ket nap.

Néu dang uy co s& duge uy quyén quyét dinh két nap dang vién thi do dang
uy co s& dé ra nghi quyét va quyét dinh két nap.

3.7- Quyét dinh ciia cip uy co tham quyén két nap ding vién

a) Sau khi nhan dugc nghi quyét d& nghi két nap dang vién cua clp uy co
s&, ban td chlrc cua cap uy c6 tham quyén tién hanh tham dinh lai, trich luc tai
liéu gui cac dong chi uy vién ban thuong vu cap uy nghién ctu.

Ban thuong vu cép uy hop xét, néu duoc trén mot nua sd thanh vién ban
thuong vu dong y thi ra quyét dinh két nap dang vién. Péi v6i dang uy co s6
duoc uy quyén quyét dinh két nap dang vién, thi phai duogc it nhat hai phan ba
cAp uy vién ddng y méi duge ra quyét dinh két nap dang vién.

b) Dbi vai to chire co so dang truc thudc tinh uy, thanh uy, ding uy truc
thudc Trung uong khong dugce uy quyén quyét dinh két nap dang vién, thi cap
uy co s& gui vin ban kém ho so dé nghi 1én ban t6 chure tinh uy, thanh uy, dang
uy truc thudoc Trung uwong dé thdm dinh, béo céo thudng truc cdp uy; thuong
truc ¢Ap uy chu tri cing véi cac dong chi uy vién ban thuong vu 1a trudng céac
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ban dang xem x¢ét, néu duoc trén mot nira sé thanh vién dong y thi ra quyét dinh
két nap dang vién.

Dbi véi cac cap uy co sé truc thude Dang uy Cong an Trung uong khong
duoc u}”f quyén quyét dinh két nap dang vién thi gui van ban kém hd so dé nghi
dé Toéng cuc Chinh trj Cong an nhan dan tham dinh, bao cao Ban Thu’O’ng vu
Dang uy Cong an Trung wong xét, néu duge trén mot nira s6 thanh vién dong y
thi ra quyét dinh két nap dang vién.

¢) Truong hop ngu’01 vao Dang co Van dé hen quan dén hch su chmh tri
hoac chinh tri hién nay, néu thudc tham quyen quyet dinh cta cip uy thi cap uy
chi dao xem xét, két luan trude khi xét két nap; néu khong thudce tham quyén
quyét dinh ctia cap uy (theo quy dinh ctia Bd Chinh tri) thi béo céo ban thuong
vu tinh uy, thanh uy hoac dang uy truc thuoc Trung wong xem xét, néu dugc su
dong y bang van ban thi cap uy ¢6 tham quyén méi ra quyét dinh két nap.

3.8- Té chirc I¢ két nap ding vién

a) L& két nap dang vién phai duoc t6 chire trang nghiém; tlen hanh két nap
tung nguoi mot (néu két nap tir hai nguoi trg 1én trong cting mot budi 18).

b) Trang tri 1 két nap (nhin tor dudi len) trén cung la khau hiéu "Dang
Cong san Viét Nam quang vinh muén ndm"; co Dang, cO T6 quoc, tuong hoac

anh Chu tich H6 Ch1 Minh (bén trai), anh Mac Lénin (bén phai), tiéu dé: "Lé
két nap dang vién".

¢) Chuong trinh budi 1& két nap

- Chao co (hat Quéc ca, Québc té ca).

- Tuyén b 1y do; giéi thiéu dai biéu.

_ Bi thu chi bd hodc dai dién chi uy doc quyét dinh két nap dang vién cta
cap uy c6 tham quyén.

- Bang vién moi doc 101 tuyén thé.

- Dai dién chi uy néu rd nhiém vu, quyén han cua dang vién, nhiém vu cua
chi bd va phan cong dang vién chinh thtie giup d& dang vién du bi.

- Dai dién cip uy cdp trén phat bicu y kién (néu co).

- Bé mac (hat Qudc ca, Qudc té ca).

3.9- Viéc xem xét, két nap ding vién doi véi nguwoi vao Ding khi thay doi
don vi cong tac hodc noi cu tru

a) Nguoi vao Pang dang trong thoi gian duoc td chirc dang xem xét, két
nap ma chuyén sang don vi cong tac hodc noi cu tru moi

Cép uy co s6 noi chuyén di lam glay chirng nhan ngu0’1 d6 dang dugc t6
chie dang gitp d&, xem xét két nap; cap uy co s noi dén giao cho chi bd tiép
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tuc phan cong dang vién chinh thic (khong 1& thudc vao thoi gian dang vién
chinh thirc cung cong tac voi nguoi vao Dang) theo doi, gitp da.

b) Ngudi vao Dang chua c6 quyét dinh két nap

Nguoi vao Dang da duoc chi bo, déng uy co so xét, ra nghi quyét dé nghi
két nap dang nhung chua giri hod so két nap 1én cap uy c6 thim quyén két nap
dang vién (dang uy duoc uy quyén, ban thuong vu dang uy dugc giao quyen
ban thuong vu cap uy cap huyen va tuong duong) thi cap uy co so noi chuyen
di 1am cong van gii kém ho so dé nghi két nap dang vién dén cip uy c6 thim
quyén két nap dang vién noi chuyén dén. Cap uy c6 thAm quyén két nap dang
vién noi chuyén dén chi dao cap uy truc thudc phan coéng dang vién chinh thic
theo déi, giup d& va xem xét dé két nap.

Nguoi vao Dang dd dugc cap uy co sé gl nghi quyét va hd so két nap
déng vién 1én c‘ép ¢6 tham quyén két nap dang vién, nhu’ng chua c6 quyét dinh
két nap ma chuyen don vi cong tac hoc tap hoac chuyen dén noi cu tri mai, thi
trong thoi han 15 n\gay lam viéc cap uy c6 tham quyen két nap dang vién, lam
cong van glri kém theo ho so dé nghi két nap dén cap uy ¢6 tham quyén két nap
dang vién. Cap uy c6 thim quyén két nap dang vién, noi chuyén dén xem xét
néu du tiéu chuan, diéu kién thi trong thoi han 30 ngay lam viée ké tir khi nhan
duoc hd so dé nghi két nap, ban hanh quyét dinh két nap. Néu qua thoi han trén
phai bao céo cap uy cp trén.

¢) Nguoi vao Dang da duoc cip uy ¢ tham quyén két nap dang vién, ban
hanh quyét dinh két nap

- Nguoi vao Dang chuyén dén don vi cong tic, hoc tp hodc noi cu tri méi
thuoc pham vi lanh dao cta cip uy cé thim quyén két nap dang vién (trong
cing dang bo cap huyén va tuong duong) thi cdp uy c6 thim quyén két nap
dang vién, xem xét va thong bao dén cip uy co sé noi chuyén di, dong thoi
chuyén quyét dinh két nap dén cip uy co sé noi ngudi vao Pang chuyén dén dé
t6 chire 18 két nap.

- Nguot vao Dang chuyén dén don vi cong tac, hoc tap hodc noi cu tri maéi
ngoai pham vi lanh dao cda cap uy c6 tham quyén két nap dang vién.

+ Trudng hop cép uy ¢ thim quyén két nap dang vién, noi chuyén di ban
hanh quyét dinh két nap ngudi vao Pang trong thoi han 30 ngay lam viée, ké tur
ngay ngudi duoc vao Pang ¢ quyét dinh chuyén dén don vi hodc noi cu tra
mai thi cap uy noi chuyén di gtri cong van kém theo quyét dinh va ho so két nap
dén cap uy cap trén truc tiép cia td chic co s¢ dang noi ngudi vao Dang chuyén
dén dé chi dao chi bo td chuc két nap dang vién. Khong t6 churc két nap o noi da
chuyén di.

+ Truong hop cép uy ¢ tham quyén két nap dang vién, da ban hanh quyét
dinh két nap sau 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nguoi vao Pang c¢6 quyét dinh
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chuyén dén don vi hodc noi cu trd méi thi cap uy cé tham quyén két nap dang
vién, noi chuyén di huy quyét dinh két nap ctia minh va lam cdng van giri kém
theo hd so d& nghi két nap dén cap uy c6 tham quyén két nap dang vién, noi
chuyén dén dé xem xét, quyét dinh két nap.

D6i véi cac trudng hop néu trén, cAp uy co sé noi chuyén dén kiém tra hd
so, thua tuc trude khi td chuc két nap; néu chua bao dam nguyén tac, tha tuc thi
d& nghi cip uy c6 tham quyén két nap dang vién, noi ban hanh quyét dinh két
nap xem x€t lai. Thoi gian xem xét lai khong quéa 60 ngay lam vigc, ké tir ngay
nhan dugc vin ban d& nghi cta cip uy noi nguoi vao Pang chuyén dén.

3.10- Viéc phin céng ding vién theo doi, giup do dang vién dw bi

_ Dang vién du bi chuyén sinh hoat dang (chinh thiic hodc tam thdi) dén
noi lam viée, hoc tip hodc noi cu trd mai, thi chi uy, dang uy co s6 noi dang
vién chuyén di nhan xét vao ban ty kiém diém cta dang vién du bi va giri kém
ban nhén xét vé dang vién du bi cia dang vién chinh thirc dugc phan cong giup
d5 dé dang vién bao cdo cip uy, chi bd noi chuyén dén phan cong dang vién
chinh thtrc theo doi, gitup do.

- Dang vién chinh thac theo dai, giup dd dang vién du bi trudc khi chuyén
sinh hoat dang dén t6 chirc co s& dang khéc, c6 trach nhiém giri ban nhén xét vé
dang vién du bi. Chi bd phan cong dang vién chinh thirc khac tiép tuc theo doi,
gitp do dang vién du bi.

4- H6 so, thi tuc xét cong nhian dang vién du bi thanh dang vién chinh
thire (ké ca két nap lai), gom co:

4.1- Gidy chirng nhin hoc l6p boi dwong ding vién maoi

Dang vién du bi phai hoc 16p bdi dudng dang vién méi, dugc trung tAm bbi
dudng chinh tri cap huyén hodc cap uy cé tham quyén két nap dang vién cap
gidy chimg nhén theo miu ciia Ban T6 chitc Trung uong.

4.2- Ban tw kiém diém ciia ding vién duw bi

Sau 12 thang, ké tir ngay chi bd két nap, dang vién du bi viét ban tu kiém
diém néu rd uu diém, khuyét diém vé thuc hién nhiém vu dang vién va bién
phap khic phuc khuyét diém, ton tai; dé nghi chi bo xét, cong nhan dang vién
chinh thtrc.

4.3- Ban nhdn xét vé ding vién dw bi ciia ding vién chinh thirc dwoc
phan cong giup do

Pang vién duoc phan cong gitp d& viét ban nhan xét vé dang vién du bi
néu o uu diém, khuyét diém, lap truong tu tuong, nhan thuce Ve Pang, dao dtec,
161 song va mirc do hoan thanh nhiém vu dugc giao cua dang vién du bi; bao
cao chi bo.
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4.4- Ban nhdn xét cua to chirc chinh tri - xa hoi noi lam viéc va chi uy
noi cw tru

Chi uy c6 dang vién du bi tong hop ¥ kién nhén xét cia t6 chic chinh tri - xa
hoi ma nguoi dé 1a thanh vién; y kién nhan xét cua chi uy hoac chi b6 (noi chua
co chi uy) noi cu tra doi véi dang vién du bi d€ bao cédo chi bo.

4.5- Nghi quyét cia chi bp, ding up co sé va quyét dinh céng nhin ding
vién chinh thirc cia cdp uy co tham quyén

a) Noi dung va céch tién hanh cta chi bo, dang uy bd phéan (néu co), dang
uy co so, cap cé tham quyén xét, quyet dinh cong nhan dang vién chinh thirc
thuc hién theo Diém 3.6 va 3.7, Muc 3 cua Huéng dan nay.

b) Sau khi ¢6 quyét dinh ctia cp c6 thim quyén céng nhan dang vién chinh
thirc, chi uy cong bo quyét dinh trong ky sinh hoat chi bd gan nhat.

4.6- Thii tuc xod tén ding vién dw bi vi pham tw cdch

a) Chi bo xem xét, néu ¢6 hai phan ba dang vién chinh thirc tré 1én biéu
quyét dong y xo04a tén dang vién du bi thi ra nghi quyét, bdo cdo cap uy cap trén.

b) Pang uy co s xem xét, néu c¢6 hai phan ba dang uy vién trd 1én biéu quyét
dong y xo04a tén dang vién du bi thi ra nghi quyét, bao cdo cap uy co6 tham quyeén.

c) Ban thuong vu cap uy c6 tham quyén ket nap dang vién xem xét, néu co
trén mot nra sO thanh vién biéu quyét dong y xo04 tén thi ra quyét dinh xoa tén.

d) Pang uy co s& dugc uy quyén quyét dinh két nap dang vién ra quyét
dinh xo04 tén dang vién du bi néu dugc su dong y cua it nhat hai phan ba dang
uy vién duong nhiém.

5- Mot so van deé lién quan den két nap ding vién va cong nhan dang
vién chinh thire

5.1- Hinh thirc biéu quyét dé quyét dinh hodc dé nghi két nap ding vién,
cong nhdn dang vién chinh thire, xoad tén trong danh sach dang vién

Viée biéu quyét dé ban hanh nghi quyét hodc quyét dinh dé nghi két nap
dang vién, cong nhan dang vién chinh thic, xoa tén trong danh sach dang vién
dugc thue hién bang hinh thic bé phiéu kin hodc biéu quyét bang thé dang vién,
do hoi nghi chi bo va hoi nghi ctia cdp uy quyét dinh. Truong hop biéu quyét
khong du ti 1& theo quy dinh dé ban hanh nghi quyét hodc quyét dinh thi phai bao
cdo day du két qua biéu quyét 1én cip uy c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

5.2- Trach nhiém cua chi by noi sinh hoat tam thoi doi voi nguwoi vao
Dang va cong nhan dang vién chinh thirc

a) Két nap dang vién

- Nguoi dang trong thoi gian xem xét két nap duoc cap uy dang noi lam
viéc chinh thie gidi thi€u dén, chi bo co quan, don vi noi sinh hoat tam thoi cia
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nguoi vao Pang ctr dang vién chinh thuc theo doi, gitp do. Khi du diéu kién,
chi bo gtri nhan xét vé chi bd noi nguoi xin vao Pang cong tac chinh thirc dé
xem xét ket nap vao Pang theo quy dinh.

- Sau khi ¢6 quyét dinh ctia cAp uy c6 tham quyén két nap dang vién, chi
bd noi ban hanh nghi quyét dé nghi két nap to chirc két nap dang vién va lam
thu tuc gioi thiéu dang vién dén sinh hoat dang tam thoi tai chi bo noi hoc
tap, lam viéc.

b) Céng nhan dang vién chinh thtc

- Khi dang vién hét thoi gian du bi, chi b noi sinh hoat tam thoi ctia dang
vién du bi thuc hién cac tha tuc theo quy dinh tai DPiém 4 ctia Huéng dan nay
gtri vé chi bo noi dang vién sinh hoat chinh thuc dé xem xét cong nhan dang
vién chinh thtrc.

- Khi ¢6 quyét dinh cia cap uy c6 thAm quyén cong nhan dang vién chinh
thire, chi uy noi dang vién.sinh hoat dang chinh thirc cong bé quyét dinh trong
ky sinh hoat chi b gan nhat; thong bao cho td chtrc dang noi dang vién sinh
hoat dang tam thoi biét. "

5.3- Thii tuc va cdch tinh tubi ding cho dang vién

- Tudi dang cua dang vién duoc tinh tir ngay cép c6 tham quyén ky quyét
dinh két nap dang vién, néu khong cé quyét dinh két nap hoac khong con luu
gift duge quyét dinh két nap thi 1y ngdy vao Dang ghi trong thé dang vién
(truong hop nguoi da ra khoi Pang ma trudc dé da dugce xac nhan tudi dang thi
khong duoc tinh lai tubi dang theo quy dinh nay).

Déi voi nhitng ngudi bi dua ra khoi Pang da duoc cap ¢6 thdm quyén tham
tra, x4c minh, két luan 13 bi oan, sai va tir khi ra khéi Dang dén nay khong vi
pham tu cach dang vién duoc khoi phuc quyén dang vién thi tudi dang duoc
tinh lién tuc. Pang vién c6 trach nhiém truy ndp di s6 dang phi cho chi bg trong
thoi gian gian doan sinh hoat dang theo mtrc déng dang phi quy dinh trong thoi
gian do.

Pang vién duoc két nap lai phai lam ban ké khai vé tudi dang ctia minh,
bao céo chi bo; chi b thim tra, bdo cdo dang uy co s&; dang uy co so tham
dinh, bdo cdo cip uy cap trén truc tiép. Ban thudng vu cap uy clp trén truc tiép
xem xét, ra quyét dinh tinh lai tu6i dang cho dang vién (viéc tinh lai tudi dang
dbi véi dang vién bi khai trir ¢6 thoi han theo quy dinh cta Diéu 1¢ Pang khod II,
thoi gian mat lién lac véi to chirc dang va thoi gian gian doan do chuyén sinh
hoat dang thuc hién theo quy dinh nay).

5.4- Thoi han sw dung vdan ban trong ho so xét két nap nguwoi vao Dang

a) Qué 12 thang, ké tr khi lap hd so dé nghi xét két nap ngudi vao Dang
ma chi bd chua xem xét dé nghi két nap duoc thi phai 1am lai céc tai liéu sau:
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- Van ban gidi thiéu cta dang vién chinh thirc dugc phan cong giup do
nguoi vao Dang.

- Nghi quyét gidi thiéu doan vién vao Pang cia Ban Chap hanh Poan
Thanh nién Cong san HO Chi Minh co s& hodc tap thé chi doan co sd; ban chap
hanh cong doan co so.

_ Van ban thdm tra bd sung 1y lich ctia ngudi vao Pang néu c6 thay doi so
vo1 thoi diém tham tra lan trude.

- Y kién nhan xét bd sung cua té chitc chinh tri - x hoi noi nguoi vao Dang
sinh hoat va chi uy hoéc chi bd noi cu tra doi véi nguoi xin vao Dang.

b) Qua 60 thang, ké tir ngay ngu’(‘)’i xin vao Pang dugc cap Gidy ching
nhan da hoc 16p bdi dudng nhén thiic vé Pang ma chi bd chua xem xét de nghl
két nap, thi chi bd phai giéi thiéu nguoi vao Pang hoc lai dé duoc cap gidy
chirmg nhan méi trude khi xem xét, két nap.

6- Két nap dang vién trong mgt sé truong hop cu thé

6.1- Két nap ngwoi cé dao

Thuc hién theo Quy dinh ctia B Chinh tri va Huéng dan ctia Ban T4 chuc
Trung vong.

6.2- Két nap nguwoi cé quan hé hon nhan véi nguwoi nuwde ngoai

Thuc hién theo Quy dinh cia Ban Bi thu va Huong din cta Ban T chuc
Trung vong.

6.3- Két nap ding vién la nguwoi Hoa

Thuc hién theo Thong tri cua Ban Bi thu va Huéng dan cua Ban T6 chirc
Trung uvong.

6.4- Mt s6 trwong hop cu thé khdc

a) Ngudi dang hoc tap trung & co s& dao tao tir 12 thang tré 1én: do to chirc
dang & co so dao tao xem xét két nap. Nguoi dang cong tac bict phai tir 12 thang
trd 1€n, do to chirc dang noi cong tac bi€t phai xem xét, ket nap.

T chire dang don vi ctr di hoc, di cong tac biét phai va to chirc dang ¢ dia
phuong noi nguoi vao Pang cu tri ¢d van ban nhan xét vé pham chat chinh tri;
dao dtrc, 101 song; quan hé xd hoi; viéc chap hanh dudng 161, chu truong cua
Dang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc giri ve cap uy co so dao tao hodc cap
uy noi nguoi vao Pang cong tac bi€t phai dé co co s& xem xét.

b) Nguoi da tot nghiép ra truong vé dia phuong chd viée lam thi to chic
dang ¢ dia phuong xem x¢&t két nap.

¢) Nguoi dang 1am hop ddng tai co quan, doanh nghiép, don vi su nghiép:

~Néu lam hop ddng c6 thoi han, thoi gian thuc té lam viéce tai co quan,
doanh nghiép, don vi su nghié€p dudi 12 thang thi to6 chic dang noi cu tru xem
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xét két nap; trude khi lam thu tuc xem xét két nap phai c6 nhan xét cua co quan,
doanh nghiép, don vi su nghi€p noi nguoi vao Dang dang lam viéc.

- Néu lam hop dong lién tuc tir di 12 thang trd 1én thi t6 chtic dang cia co
quan, doanh nghiép, don vi su nghi€p noi nguoi doé lam viéc xem x€t ket nap.

7- Phat va quan ly thé dang vién
7.1- Phat va quan ly thé dang vién

a) Thé dang vién 1a ching nhén quan trong ctua dang vién, duoc phat khi
dang vién da dugc cong nhan dang vién chinh thire.

Pang vién dugc cong nhan chinh thtc tai to chtc dang thudc Pang bod
Ngoai nudc thi do Pang uy Ngoai nude xét, lam thé dang vién. Dang uy Ngoai
nudc ¢o trach nhiém quan ly thé dang khi dang vién chuyén sinh hoat dang ra
ngoai nudc va khi dang vién tro vé nude Pang uy Ngoai nudc trao lai thé dang
cho dang vién. \

Ly .
. N

b) Pang vién tlr tran, gia dinh clia dang vién do6 duge gift lai thé dang vién.
¢) Pang vién bi khai trlr, xoa tén va dua ra khoi Dang bang cac hinh thu’c
khac thi chi bd ¢6 trach nhiém thu lai thé dang nop 1én cap uy cap trén truc tiép.

d) Pang vién hoic t6 chiic dang phat hién viéc su dung thé dang Vlen sai
quy dinh, thé dang bi that lac, mét hoic lam gia thi phai kip thoi béo cdo clp uy.

d) Viéc kiém tra k¥ thuat thé dang vién theo hudng dan ctia Ban T6 chic
Trung uong.

7.2- Trdach nhiém ciia cdc cdp uy trong viéc phidt va qudn 1y thé dang vién

a) Cap uy co so: lap danh sach dang vién dugc dé nghi cap the, xét va lam
thi tuc d& nghi cap uy cip trén truc tiép phat thé dang vién, cap lai the dang
vién bi mat hodc bi héng. Sau khi c6 quyét dinh phat thé cua cap uy c6 tham
quyén, chi bo t6 chitc phét thé dang vién tai cudc hop chi bd; dinh ky hing nam
chi bd kiém tra thé ctia dang vién trong chi bo.

b) Cép uy cap trén truc tiép clia to chirc co s& dang: xét, ra quyét dinh phat
thé dang vién, cAp lai thé dang vién bi mét hodc bj hong; 1p danh sach dang vién
duoc phat thé trong dang bo; viét thé dang vién va quan ly s6 phat thé dang vién.

c) T1nh uy, thanh uy, dang uy truc thudc Trung wong: chi dao, huéng dan,

kiém tra cap uy cap duéi thuce hién viéc phat va quan ly thé dang vién; hing
nam bao cao Ban T6 chire Trung wong.

8- Quan Iy ho so dang vién

Viéc quan ly ho so dang vién thuc hién theo Piém 6.2 Quy dinh so
29- QD/TW ngdy 25-7-2016 ctia Ban Chap hanh Trung wong Dang khoa XII vé
thi hanh Diéu 1é Pang, cu thé nhu sau:
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8.1- Hoé so ding vién

a) Khi dugc két nap vao Dang

+ Giay chimg nhén hoc 16p bdi dudng nhan thirc vé Dang.

+ Don xin vao Pang.

+ Ly lich clia nguoi vao Dang va céc vin ban tham tra kém theo.

+ Gidy gidi thiéu ctia dang vién chinh thirc dugc phan cong gitp do.

+ Nghl quyét gidi thiéu doan vién wu ti vao Dang cua Doan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh hodc cua cong doan co so.

+ Tong hop y kién nhén xét ctia té chtic chinh tri - x4 hoi noi lam viéc va
chi uy (hodc chi bd) noi cu tra d6i v6i nguodi vao Dang.

+ Nghi quyét xét, dé nghi két nap dang vién cta chi bo.

+ Béo c4o'tham dinh cta dang uy bo phan (néu c6).

+ Nghi quyét xét, dé nghi két nap dang vién cua dang uy co s6.

+ Quyét dinh két nap dang vién ctia cap uy c6 thidm quyeén.

+ Ly lich dang vién.

+ Phiéu dang vién.

b) Khi dang vién da dugc cong nhan chinh thirc ¢6 thém céc tai liéu sau:
+ Gidy chtng nhan hoc 16p bdi dudng dang vién méi.

+ Ban tu kiém diém cta dang vién du bi.

+ Ban nhén xét dang vién dy bi cta dang vién dugc phan cong giup da.

+ Tong hop y kién nhéan xét cta to chirc chinh tri - x4 hoi noi lam viéc va
chi uy (hodc chi bd) noi cu tri ddi véi dang vién du bi.

+ Nghi quyét xét, dé nghi cong nhan dang vién chinh thac cta chi bo.

+ B4o cdo tham dinh cta dang uy bd phan (néu co).

+ Nghi quyét xét, dé nghi cong nhan dang vién chinh thirc ctia dang uy co so.
+ Quyét dinh céng nhan dang vién chinh thirc ctia cap uy ¢ tham quyén.
+ Cac ban b6 sung ho so dang vién hang nam.

+ C4c ban tham tra, két luan vé ly lich dang vién (néu c6).

+ Cac quyét dinh ctia cip c6 thdm quyen vé diéu dong, bd nhiém, nghi huu,
nghi mat strc, chuyén nganh phuc vién, xuat ngfi, ky luat, khen thuong; ban sao
cac van bang ching chi vé chuyén mon, ly luén chinh tri, ngoai ngt, tin hoc...

+ Heé théng gidy giéi thiéu sinh hoat dang tur khi vao Dang.
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+ Cac ban tu kiém diém hang nam (ctia 5 nam gan nhat) va khi chuyén sinh
hoat dang cua dang vién.

- Ngoai nhirng tai liéu trén, nhiing tai liéu khac kém theo trong ho so dang
vién déu la tai li¢u tham khao.

- C4c tai liéu trong ho so dang vién (trur phiéu dang vién duO’c sap xép,
quan ly theo quy dinh riéng) duoc ghl vao ban muc luc tai liéu va sap xép theo
trinh tu nhu trén, dua vao tu1 hd so dé quan ly; ban muc luc céc tai liéu trong ho
so dang vién pha1 duoc cap uy quan ly ho so dang vién kiém tra, xac nhan, ky
va déng dau cap uy.

¢) B6 sung, hoan chinh ho so dang vién

- bbi véi dang vién dugc két nap vao Dang ttr khi thuc hién Quy dinh s6
29-QD/TW, ngay 02-6-1997 ctia B§ Chinh tri khoa VIII dén nay, trong hd so
dang vién phai cé du cac tai liéu nhu quy dinh tai DPiém a, b néu trén.

- Déi voi nhiing déng vien dugekét nap vao Pang trudc khi co Quy dinh s6
29-Qb/TW, ngay 02-6-1997 cua Bd Chinh tri khoa VIII thi cac cap uy duoc
giao quan ly ho so dang vién td chire kiém tra, suu tAm, thu thap bo sung cac tal
liéu con thiéu trong ho so dang vién dé hoan thién hd so dang vién, sap xép,
quan ly theo quy dinh.

Tru’ong hop da suu tam, thu thap téi liéu nhung van khéng du céc tai licu
trong hd so dang vién theo quy dinh thi cap uy noi quan ly ho so dang vién xac
nhén, ky tén, déng diu vao ban muc luc céc tai liéu c6 trong hd so dang vién
dang quan ly, lam co so cho viéc quan ly dang vién va chuyén sinh hoat dang
chinh thtrc cua dang vién.

- B6 sung ho so dang vién héng nam va khi chuyén sinh hoat dang chinh thue:

+ Dinh ky hing nam va khi dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thire,
dang vién phai ghi b6 sung nhiing thay d6i vé: trinh do (ly luan chinh tri, hoc
van, chuyén mon, nghiép vu, ngoai ngf, vi tinh...), don vi, chuc vu cong tac,
nghé nghlep, kher thuong, ky luat, hoan canh gia dinh (cha, me, vo, chong, cac
con...) dé to chtc dang bd sung vao ho so dang vién va déng dau cta cap uy vao
chd da bo sung.

+ Chi uy, chi bd huéng dan, thu nhan, kiém tra, x4c nhan phiéu bo sung hd
so dang vién, viét bo sung nhitng thay dbi vao danh sach dang vién cia chi bo
va chuyén phiéu bo sung ho so dang vién 1én dang uy co s& (néu 1a chi bo co s
thi chi uy xac nhan vao muc cua cap uy co so).

+ Clp uy co s6 ghl b6 sung vao ly lich dang Vlen va danh sach dang vién
ctia dang bo, chuyén phiéu bo sung hd so dang vién 1én cAp uy cap trén truc tiép.

+ Cap uy cap trén truc tiép cua td chire co sé dang bd sung vao phiéu dang
vién, ly lich dang vién, danh sach dang vién va co s¢ dit liéu dang vién; luu gitt
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phiéu bo sung cung vdi ho so dang vién, néu cap uy co soé quan ly ho so dang
vién thi chuyén phiéu cho cap uy co so.

8.2- Yéu cdu qudn Iy ho so ding vién

a) HO so dang vién phai dugc td chirc dang quan ly chat ché theo ché do
bao mat, khong duoc téy x04, tur y stra chita. Khi c6 du can cur phap ly, dugc cép
uy c6 tham quyén dong y bang van ban thi cap uy duoc giao quan 1y hd so méi
duoc stra chita vao ho so dang vién va dong dau ctia cap uy vao chd sira chira.

b) H6 so dang vién do cap uy co so noi dang vién dang sinh hoat déng
chinh thitc quan ly, ké ca dang vién 1a can bo thude dién cap uy cap trén quan
ly. Cap uy co so khong c6 diéu kién quan 1y va bao quan hd so dang vién thi dé
nghi cap uy cap trén truc tiép quan ly, bao quan.

c) Quan 1}'/ h so khi chuyén sinh hoat dang:

- Khi dang vién chuyen sinh hoat dang, cdp uy noi dang vién chuyén di lam
day du tha tuc niém phong; hd so, glao cho dang vién truc tiép mang theo dé
bao cdo vdi cap uy noi dang vién chuyén dén; truong hop dic biét thi td chic
dang chuyén hd so.

- T6 chirc dang tiép nhan dang vién phai kiém tra chat ch& hd so dang vién
theo danh muc céc tai li€u c¢é trong ho so, vao so theo doi, sap xe€p, quan ly; néu
chua ¢ x4c nhan cua cap uy quan ly ho so dang vién (noi dang vién chuyén di)
trong danh muc ho so dang vién thi chua tiép nhan sinh hoat dang.

d) Quan ly hd so dang vién khi td chic dang bi giai tan, giai thé, sap nhap,
hop nhat hodc chia tach:

H6 so ctia dang vién & nhiing t6 chiic dang bi giai tan, giai thé, sap nhép,
hop nhat hoac chia tdch do cap uy cap trén truc tiép cua to chirc dang do kiem
tra, thu nhan, quan ly va xu ly theo quy dinh.

d) HO so cua dang vién tu tran hodc bi dua ra khoi Dang thi cap uy cap trén
truc tieép cua to chirc co s dang quan ly.

e) Nghién ctru, khai thac hd so dang vién:

- Can b, dang vién mudn nghién ctru hd so dang vién phai dugc su dong y
clia cAp uy quan Iy hd so va phai thuc hién diing huéng dan cua can bd quan ly
hé so dang vién. Viéc nghién ctru hd so dang vién duoc tién hanh tai phong hd
so. Truong hop can sao chup hd so dang vién dé nghién ciu thi phai duoc cép
uy quan ly hd so dong y.

- Trong qua trinh nghién ctru hd so dang vién tuyét doi khéng duoc tiy xo4,
stra chira, ghi thém, dua thém hodc rut bét tai liéu trong ho so.

- Khi dang vién xem hé so ctia minh, néu thdy c¢6 van dé gi chua dong tinh
thi phai bao cdo véi cip uy quan Iy hd so xem xét, giai quyét.
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- Can bo duogc giao quan ly ho so dang vién phai luu gidy gidi thiéu, ¢6 s
theo ddi, ghi rd ngay thang nam, ho tén, don vi ciia nguoi dén nghién ctru ho so.
Nguoi duge cap uy cho mugn ho so dé nghién ctiu phai ky muon vao so theo
doi va tra lai ho so dung thoi gian.

g) Quan ly, st dung phiéu dang vién:

- Phiéu dang vién do cip uy huyén va twong duong quan ly (thay cho so
yéu ly lich dang vién M2) theo thtr ty trong danh sich dang vién cla ting to
chtic co s& dang truc thude. So yéu ly lich M2 duoc chuyén vé luu giit cling véi
hd so dang vién, khong dugc thanh 1y.

- Khi dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thitc ra khoi dang b huyén va
tuong duong thi khong phai khai lai phiéu dang vién, ma phiéu dang vién duoc
chuyén giao cung v6i ho so dang vién dén dang bd maoi dé quan ly.

h) T6 chite quan 1y hé so dang vién:

- Hé théng s6 theo doi, quan ly hd so dang vién gom: s6 danh sich dang
vién dang sinh hoat tai chi bg (ca dang vién chinh thtc va du bi); sb dang vién
da ra khoi Dang (xin ra, xoa tén, khai trir); s6 dang vién da tir tran; so theo doi
giao nhéan ho so dang vién va muon doc hd so dang vién.

- Ho6 so dang vién dugc sap x€p theo yéu cau dé tim, dé thay va dé bao
quan theo ting loai ho so dang vién & moi cap quan ly.

- Noi luu gitt hd so dang vién phai c6 phuong tién chéng médi mot, am uoét,
phong hoa, 11 lut; thuc hién dung ché do bao mat.

Dinh ky 6 thang phai ddi chiéu danh sach dang vién voi sd luong ho so
dang vién, kip thoi phat hién nhiing tai liéu trong ho so dang vién bi hu héng dé
xtt 1y ngay. Khi thay d6i can bo quéan ly phai c6 bién ban giao nhén chit ché,
dang quy dinh.

8.3- Trdch nhiém cia ding vién va cip uy vé xdy dung va qudn Iy ho so
dang vién

a) D6i v4i dang vién:

- Phai tu khai ly lich, phiéu dang vién ctia minh mot cach day du, ro rang,
chinh xac, trung thuc theo quy dinh.

- Pinh ky hing nam hoic khi chuyén sinh hoat dang chinh thitc phéi ghi
day du nhiing thay dbi ctia minh vao phiéu bb sung ho so dang vién, bao cdo chi
uy, chi bo.

- Béo quan, giit gin can than ho so chuyén sinh hoat dang, khong lam hong,
khong cho ngudi khac muon; néu dé mat, lam hong ho so dang vién phai bao
céo cap uy rd 1y do dé mat, 1am hong, kém theo ban x4c nhén cla cAp uy hoic
cdng an xa, phudng,... noi bi mat, 1am hong hd so dang vién dé duoc xem xét,
lam lai h6 so dang vién.
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b) Pbi voi cap co s6:
- Chi uy, chi bo, dang uy bo phan (néu c¢6) quan ly s6 danh sach dang vién.

- Cap uy co sé quan ly hd so dang vién va sé danh sach dang vién theo
dung quy dinh vé sir dung, bao quan hd so dang vién; huéng dan, kiém tra, thu
nhén phiéu bd sung hod so dang vién, ghi bd sung vao ly lich dang vién va danh
sach dang vién ctia dang b, chi bd co sd, chuyén phiéu bd sung ho so dang vién
lén cap uy cap trén truc tiép; dinh ky (3 thang 1 1an) kiém tra phiéu béo chuyén
sinh hoat dang dé theo dbi s6 dang vién chuyén dén bdo cdo cip uy c6 thdm
quyén xur ly dang vién qua 3 thang khong nop hd so chuyén sinh hoat dang ma
khong c6 ly do chinh déng; kiém tra, bd sung danh sach dang vién; viét phiéu
b4o dang vién da tir tran va phleu bao dang vién ra khoi Pang chuyén g1a0 cung
ho so dang vién da tir tran, hd so dang vién bi dua ra khoi Dang 1én cap uy cap
trén truc tiép trong thdi han 30 ngay lam viée ke tu khl 1ap phiéu bao; xét, lap
ho so ctia dang vién b1 mat, bi hong va bdo cdo cp uy cap trén.

¢) Péi véi cap uy cap trén truc tiép cua td chic co sé dang:

- Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh clia Trung wvong vé quan
ly ho so dang vién & céc t6 chiic dang truc thude. Chi giao ho so dang vién cho
cap uy co so quan ly khi c¢é du diéu kién vé phuong tién bado quan va c6 can bd
thuc hién viéc quan ly; khi ban giao phai c6 bi€n ban giao nhan chat ché.

- Quan ly phiéu dang vién, s6 danh sach dang vién cua cac t6 chuc co sé
dang truc thudc; hd so két nap cua dang vién du bi va ho so ctuia dang vién & cac
to chire co s¢ dang chua dugc giao quan ly.

- Dinh ky hang nam kiém tra danh sach dang vién & cac cap uy co sé truc
thudc va bao cao lén ban té chirc tinh uy, thanh uy, dang uy truc thudc Trung
vong ve cac bién dong cua doi ngli dang vién theo cdc mau biéu bao cio da
quy dinh.

d) Boi vdi ban t6 chuce tinh uy, thanh uy va tuong duong;:

- Huong dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh ctia Trung wong vé quan
ly ho so dang vién & céac cap uy cap dudi; boi dudng nghiép vu cho can bo lam
nghi€p vu quan ly ho so dang vién & cac cap uy truc thude.

- Hang nam to chac doi khép va rat kinh nghiém vé cong tac quan ly ho so
dang vién va bao cao Ban T6 chuac Trung uong.

9- Giai quyét viéc thay doi ho tén va ngay thang nam sinh

9.1- Truong hop dang vién can thay doi ho, tén khac véi da khai trong ly
lich dang vién thi thuc hién nhu sau:

- Bang vién gui dén cap uy co sé don dé nghi va van ban chinh thic cua co
quan nha nudc c¢é tham quyén cho phép dugc thay doi ho, tén.
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- Cp uy co so xem xét va dé nghi cap uy cap trén truc tiép xem xét, quyét dinh.

Khi ¢6 quyét dinh ctia cdp uy c¢6 thim quyén cho thay d6i ho, tén thi to
chirc dang quan ly ho so thuc hién chinh stra dong bd ho, tén trong céc tai licu
va co s¢ dir liéu dang vién do cap uy cac cap quan ly.

9.2- K& tir ngay 18-8-2016, khong xem xét diéu chinh tudi cta dang vién;
théng nhat xac dinh tudi cia dang vién theo tudi khai trong hé so ly lich dang
vién (ho so gbe) khi duge két nap vao Dang.

10- Chuyén sinh hoat dang

Viéc chuyén sinh hoat dang thuc hién theo quy dinh tai Piém 6.3 Quy dinh
s6 29-QB/TW, ngay 25-7-2016 cua Ban Chap hanh Trung wong khoa XII, Quy
dinh thi hanh Diéu 1¢ Pang, cu thé 1a:

10.1- Trdach nhiém cia ding vién va cap uy vé chuyén sinh hoat ding

a) D6i voi dang vien: « "

- Pang vién phai xuét trinh quyét dinh hoic vin ban ciia cdp c6 thim quyén
cho chuyén cong tic, thay doi noi cu tri va ban tur kiém diém vé uu, khuyét
diém thuc hién nhiém vu dang vién trong mot nam trudc thoi diém chuyén sinh
hoat dang, b4o céo chi uy, chi bd lam thi tuc chuyén sinh hoat dang chinh thic
hodc sinh hoat dang tam thoi dén dang bo mai.

_Pang vién phai bao quan hd so chuyén sinh hoat dang, néu dé mat gidy
gidi thiéu sinh hoat dang va hd so thi phai bdo cdo ngay véi cap uy noi da 1am
tha tuc trude d6 (tuong trinh 13 ly do bi mat va ban xac nhan cua cong an X4,
phudng hodc huyén, quan... noi bi méat hd so chuyén sinh hoat) dé cap uy xem
xét va gidi thidu v6i cap uy co sé noi chuyén di xét, lap lai ho so dang vién va
lam lai thu tuc chuyén sinh hoat dang.

b) B6i véi cip uy co s6:

- Chi uy, chi bo truc tiép lam thu tuc gioi thi€u, ghi nhan xét vao ban kiém
diém cua dang vien va giao cho bi thu hodc phé bi thu ctia cip uy ky gidy gisi
thiéu sinh hoat dang.

_DPang uy co s6, chi uy, chi bd co sé truc tiép lam thu tuc gidi thiéu; nhan
xét, dong ddu chimg nhén vao ban kiém diém dang vién; xét cap lai va chuyén
sinh hoat dang cho dang vién bi mat hd so; quan ly so gidi thiéu sinh hoat dang,
bi thu, pho bi thu, uy vién ban thudng vu cta cap uy ky gidy giéi thiéu chuyén
sinh hoat dang.

¢) Doi voi cap uy cap trén truc tiép cua to chiic co so dang:

- Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh ctia Trung vong vé gioi
thiéu sinh hoat dang & céac cap uy truc thudc; xu ly cac truong hop dang vién
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cham nop hd so hoidc khong ndp hd so chuyén sinh hoat dang; dong chi bi thu,
pho bi thu, uy vién ban thuong vu, truéng ban t6 chirc cta cap uy ky gidy gisi
thi€u sinh hoat dang va déng dau ctia cap uy.

- Céc clp uy cap trén cta to chire co s& dang (cip uy su doan, quan khu,
quén, binh ching...) trong Pang bé Quan doi do dong chi bi thu, phé bi thu, uy
vién thuong vu ky va déng dau ctia cAp uy hodc 1anh dao co quan chinh tri, co
quan to chitc trong Quan doi ky va déng dau cta co quan chinh tri. Cap uy cap
trén cta to chic co sé dang trong Dang bo Cong an do dong chi bi thu, phé bi
thu, uy vién ban thu’O’ng vu ky va déng dau cia cap uy; co quan chinh tri cong
an nhan dan ky, déng ddu cua co quan chinh tri, néu ky thira 1énh ban thuong vu
cap uy thi dong dau cép uy.

- Chi dao ban t6 chtic cip uy thuc hién thu tuc giéi thiéu sinh hoat dang, viét
phiéu bao chuyén sinh hoat dang va sir dung, quan 1y s6 gi6i thiéu sinh hoat dang.

d) Dbi y\(S‘i tinh uy va tuong duong:

Chi dao céac \éép uy truc thudc thuc hién quy dinh ctia Trung wong vé gidi
thi€u sinh hoat dang Tinh uy, thanh uy, dang uy truc thudc Trung wong dugc uy
nhiém cho ban t6 chirc ctia cip minh; Quén uy Trung wong duoc uy nhiém cho
Téng cuc Chinh tri hodic Cuc Td chc; Pang uy Cong an Trung vong duogc uy
nhiém cho Téng cuc Chinh tri Cong an nhan dan hoac Cuc Cong tac dang va
cong tac quan ching; Pang uy Ngoai nudc dugc uy nhiém cho ban t6 chirc lam
nhiém vu gidi thiéu sinh hoat dang cho t6 chtc dang va dang vién.

- Cac co quan cua cap uy duoc giao nhiém vu néu trén ¢o trach nhlem
gitp cdp uy hudéng dan, kiém tra viéc thuc hién nguyén tic, tha tuc vé glcn
thiéu sinh hoat dang & cap uy cap dudi; boi dudng can bod 1am nghiép vuy; hang
nam rut kinh nghiém vé cong tac gidi thiéu sinh hoat dang, bdo cdo Ban T
chirc Trung uong.

- Tham quyén ky gidy gi6i thiéu sinh hoat dang:

+ Ban t6 chirc tinh uy, thanh uy, dang uy truc thudc Trung wong do trudng
ban, ph¢ trudng ban ky va dong dau.

+ Téng cuc Chinh tri Cong an nhan dan do lanh dao Téng cuc ky, déng dau
ctia Tong cuc. Néu uy quyén cho lanh dao Cuc Cong tac dang va cong tac quan
chting ky thi déng dau cta Cuc.

+ Tong cuc Chinh tri Quan d6i nhan dan do lanh dao Téng cuc ky, dong
dau ctia Tong cuc. Néu uy quyén cho lanh dao Cuc T6 chtic va Truéng Phong
Quan ly dang vién ky thi dong dau cua Cuc.

+ Pang uy Ngoai nudc do Bi thu, Phé Bi thu hoic lanh dao Ban T chirc
ky va dong dau.

Céac dong chi duoc ky gidy gi6i thiéu chuyén sinh hoat dang phai bao dam
cac nguyén tac, thu tuc chuyén sinh hoat dang va chiu trach nhi€m trudéc cap uy.
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d) Dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thirc hodc tam thoi tu t6 chuc
dang & trong nudc ra to chic dang & ngoai nudc va dang vién & ngoai nudce trd
vé nude, thuc hién theo hudng dan cua Dang uy Ngoai nudc.

10.2- Thu tuc chuyén sinh hoat dang
10.2.1- Chuyén sinh hoat dang chinh thirc
a) O trong nudc:

- Pang vién dugc cAp c6 tham quyén quyét dinh chuyén cong tac sang don
vi khéc, dugce nghi huu, nghi mat stc, phuc vién hoic thay dbi noi cu tri lau
dai; dang vién di cong tac biét phai, tang cudng cho cip x4 noi bién gidi, hai
dao (ddi voi bd doi bién phong) hodc dén lam viéc theo hop dong khong xac
dinh thoi han tir 12 thang trd 1én & cac co quan, doanh nghiép, don vi su nghiép
va hoi quan ching, thi gial quyét viéc chuyén sinh hoat dang nhu sau:

+ O nhiing noi co t6- chire dang chuyén sinh hoat dang chinh thirc dén t6
chtrc co sé dang noi dang vién dén lam viéc hodc noi cu trti 1au dai.

+ O nhiing noi chua c6 t6 chirc dang: néu co quan, doanh nghiép, don vi su
nghi¢p... 0 qua xa noi dang vién thuong tra, thi dugc chuyén sinh hoat dang
chinh thu:c dén dang bd noi dang vién tam tr. Trudng hop dang vién dén lam
viéc & gin noi thuong tri, thi dang vién van sinh hoat & dang b cil.

- Pang vién 1a hoc sinh, sinh vién tdt nghiép ra trudng & trong nudc ma
chua cé noi nhan lam viéc hodc noi lam viéc chua cé t6 chitc dang thi dang uy
nha trudng c6 thé dé dang Vlen sinh hoat & dang bd nha truong trong 12 thang
(hodc chuyén sinh hoat dang vé td chirc dang noi cu tra theo dé nghi ctia dang
vién), qua thoi han nay thi giéi thiéu chuyén sinh hoat dang chinh thtrc cho dang
vién vé dang bo noi cu tru.

b) Ra ngoai nudc va tlr ngoai nudc ve:

Dang vién duoc cur di cong tac, hoc tap, lao dong, dugc co quan co tham
quyén dong y cho di thim ngudi than... & ngoai nudc tir 12 thang trd 1€n, néu &
d6 chua cé td chiic dang thi giai quyét viec chuyén sinh hoat dang nhu sau:

+ DPang vién di don 1¢ thi Dang uy Ngoal nude truc tiép hudng dan sinh
hoat dang. Khi dang vién ¢ ngoa1 nudc trd ve thi phai co ban tu kiém diém
trong thoi gian & ngoai nudc (vé gitr gin tu cach dang vién, thuc hién nhiém vu
duogc giao...), c6 xac nhan cua t6 chtic dang hodc co quan dai dién & nude so tai;
cac trudng hop khéc thuc hién theo huéng dan ctiia Dang uy Ngoai nudc.

+ Pang vién ra nudc ngoai 1ap doan co tir 3 dang vién chinh thire trd 1€n thi
Dang uy Ngoai nudc ra quyét dinh thanh 13p chi b dang, chi dinh chi uy 14m
thoi, giao nhiém vu cho chi bd trong thoi gian ¢ ngoai nude. Khi dang vién tro
vé, chi uy nhan xét vao ban kiém diém cua dang vién dé Pang uy Ngoai nuée
xem xét, gioi thiéu sinh hoat dang cho dang vién vé sinh hoat dang & trong nuéc.
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10.2.2- Chuyén sinh hoat dang tam thoi

Viéc chuyén sinh hoat dang tam thoi duogc thuc hién déi véi cac truong
hop sau:

a) O trong nudc

Pang vién di cong tac, hoc tap, 1am viée (ké ca cong tac biét phai), 1am hop
ddng, thay dbi noi cu tra & trong nude; dang vién 13 can bd, cong nhan vién &
cac doanh nghiép, 1a xa vién cac hop tac xi vi khong c6 viée lam phai vé noi cu
tra nghi cho viée lam... trong thoi gian tir 3 thang dén dudi 12 thang; dang vién
duogc cu di hoc ¢ cac co s& dao tao trong nuodc tir 3 thang dén 24 thang, sau dé
lai tré vé don vi cii.

b) Ra ngoai nudc

Dang vién di cong tac, hoc tap, lao dong, chita bénh, di tham nguoi than &
nudc ngoai... (du’O’c co quan c6 tham quyén cua Nha nude cho phép) tir 3 thang
dén dudi 12 thang, sau do lai tro vé nudc thi Pang uy Ngoai nuéc hudng dan
tha tuc chuyén sinh hoat tam thoi.

10.3- Viéc quan ly sinh hoat dang va chuyén sinh hoat ding trong mot s
truong hop cu thé

a) Viéc quan ly sinh hoat ctia dang vién hoat dong ¢ xa noi cu tra, lam viéc
luu dong, khong 6n dinh hoac & nhiing noi chua c6 t6 chirc dang:

bang vién di lam viéc luu dong & cac dia phuong trong nudc, viéc lam
khéng 6n dinh hodc ¢ nhiing noi chua ¢6 to chitc dang, khéng c6 diéu kién tré
vé tham gia sinh hoat chi bd theo quy dinh ctia Piéu 1¢ Pang thi dang vién phai
lam don bao cdo chi bo xem xét cho tam mién sinh hoat.

Néu dang vién di ra ngoai dia phuong noi cu tra (vi viéc lam hodc vi viéc
riéng) ¢6 ly do chinh dang va thoi gian dudi 12 thang thi chi bo xét, dé nghi
dang uy co s& cho dang vién dugc tam mién sinh hoat dang va cong tic trong
thoi gian dé. Pang vién phai ding ky tam tri véi chinh quyén dia phuong noi
dén va giit gin tu cach dang vién, déng dang phi theo quy dinh; hét thoi gian
phai c6 nhén xét cta co quan, chinh quyén dia phuong (x4, phudng, thi tran, co
quan, don vi...) & noi dén dé chi bo bd tri sinh hoat dang tré lai. Néu & noi dén,
dang vién khong thuc hién dugc viéc dang ky tam tru, hét thoi gian trén phai
lam ban tu kiém diém vé viéc gitt gin tu cach dang vién, bao céo chi bo dé chi
b0 xét cho sinh hoat dang tr¢ lai.

Trudng hop dang vién can tiép tuc di thém dot méi, thi phai ¢6 don bao
céo vo6i chi bo dé chi bd xem xét, quyéet dinh.

b) Viéc chuyén sinh hoat dang d6i véi dang vién nghi cho 1am thu tuc nghi
huu theo ché do:

Trong thoi gian dang vién nghi cong tac cho lam thu tuc nghi huu thi dugc
chuyén sinh hoat dang tam thoi vé dang bd noi dang vién cu tru; néu dang vién
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c6 don dé nghi, chi bd xét cho mién sinh hoat dang. Sau khi cap c6 tham quyén
lam xong thu tuc nghi huu (cap s6 huu tri), to chirc dang chuyén sinh hoat dang
chinh thirc cho dang vién vé dang b noi cu tru.

c) Vlec chuyén sinh hoat dang cho dang vién do yéu cau cong tac phal
chuyén tiép hodc do t6 chic dang noi dang vién chuyén di gi6i thiéu chuyén
sinh hoat dang sai dia chi:

- Clp uy cap trén truc tiép cua to chirc co s& dang noi dang vién nop ho so
chuyén sinh hoat dang den lam cong van riéng kem theo ho so dang vién dé
gidi thiéu dang vién dén cap uy cap trén truc tlep ctia to chiic co s& dang sé
chuyén dén.

_ Cép uy cép trén truc tiép cua t6 chitc co sé dang noi dang vién chuyén
dén cin cir cong van va ho so dang vién xem xét, 1am thu tuc tiép nhan sinh hoat
dang cho dang vién theo quy dinh.

d) Chuyén sinh hoat dang cho dang vién ¢ t6 chie dang bi gidi tan hodc
giai thé:

- Pang vién & chi b truc thudc dang uy co s& bi giai tan thi cAp uy co s&
l1am th tuc gidi thiéu dang vién dén noi sinh hoat maoi.
- Dang vién ¢ dang bg, chi bd co s& bi gii tan thi cAp uy cap trén truc tiép

ctia td chtic co s& dang can cir ho so dang vién gidi thiéu dang vién dén dang bo
moi theo trinh tu, thu tuc quy dinh dé dugc tham gia sinh hoat dang.

- T6 chttc dang bi giai thé thi thuc hién viéc chuyén sinh hoat dang cho
dang vién sau khi c6 quyét dinh giai the.

d) Viéc gi6i thiéu va quan ly dang vién dang cong tac tai cac co quan,
doanh nghiép, don vi su nghiép thuong xuyén gilt moi lién hé v6i chi uy, dang
uy co sd noi cu tru:

- Viéc gi6i thiéu dang vién dang cong tac v& gitr mdi lién hé véi cap uy co
sé thuc hién theo Quy dinh s6 76-QD/TW, ngay 15-6-2000 cua Bo Chinh tri
khoa VIII va mot so diém nhu sau:

+ Cap uy co sé noi dang vién dang cong tac giodi thiéu dang vién vé gitr
moi lién hé véi cap uy co sd noi dang vién cu tra (khong phan bi€t noi cu tra
cua dang vién & trong hay ngoai pham vi cua dang b tinh, thanh pho).

+ Cép uy co so noi cu tri cua dang vién tiép nhén dang vién, vao so theo
ddi va thong bdo cho chi uy chi bd noi cu tra cua dang vién theo doi, quan ly,

gitip d& dang vién hoan thanh nhiém vu theo quy dinh tai Diéu 2, Quy dinh so
76-QD/TW cua Bo Chinh tri.

- Theo ddi, quan ly dang vién dang cong tac thuong xuyén gilt moi lién hé
véi chi uy, dang uy noi cu tra nhu sau:
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+ CAp uy co s6 noi dang vién dang lam viéc 1ap so theo d&i viéc gidi thigu
dang vién vé noi cu trd, tap hop y kién nhan xét dang vién cta chi uy, dang uy
co s& noi cu tru va chi dao chi b noi dang vién dang sinh hoat xem xét, xur ly
nhitng van dé c6 lién quan dén dang vién.

+ Cép uy co sé noi cu tra cua dang vién chi dao chi bg truc thudc theo
doi, quan ly dang vién; dinh ky hing nim hodc khi ¢é yéu cau thong bao véi
cép uy, chi bd noi dang vién dang lam viéc vé viée dang vién thuc hién nhiém
vu & noi cu tra (truc tiép hodc bang vin ban) theo Hudng dan ctia Ban T chuc
Trung vong.

10.4- Stk dung, bdo qudn gidy gidi thiéu sinh hoat ding
Thuc hién theo Huéng dan ctia Ban T6 chire Trung wong.

10.5- Thii tuc chuyén giao t6 chikc va chuyén sinh hoat ding tip thé cho
ding vién ¢ nhitng noi thanh lgp mdi, chia tich, hop nhat, sap nhdp

a) Viéc Cflll}'léﬁ“ giao té chirc dang gitta dang b6 tinh, thanh phé va dang
uy khéi ¢ Trung wong phai dugc su dong y bing vin ban ctia Ban T6 chuc
Trung uong.

b) Sau khi cap uy c¢6 thim quyén quyét dinh thanh 1ap méi, chia tich hoic
sap nhép té chuc dang thi cAp uy cép trén truc tiép tién hanh lam thu tuc
chuyén giao td chirc va chuyén sinh hoat dang tap thé cho dang vién trong moi
cap nhu sau:

_ Viéc chuyén giao, tiép nhan t6 chirc dang, dang vién trong pham vi ndi bd
dang bo co so, dang bd cap trén truc tiép cla td chirc co sé dang, dang bo truc
thudc Trung wong thi cap uy co s, cip uy cap trén truc tiép ctia to chuc co s
dang, cap uy truc thudc Trung wong ra quyét dinh chuyén giao va to chirc thuc
hién viéc chuyén giao, tiép nhan t6 chic dang va dang vién.

_ Viéc chuyén giao, tiép nhan t6 chirc dang, dang vién ngoai pham vi dang
b0 co so, dang bd cép trén truc tiép, dang bo truc thudc Trung wong thi cép uy
cAp trén truc tiép cua to chiic dang noi chuyén giao ra quyét dinh chuyén giao;
clp uy cp trén truc tiép cia td chirc dang noi tiép nhan ra quyét dinh tiép nhan.
Sau d6 tién hanh thuc hién viéce chuyén giao, tiép nhén t6 chic dang, dang vién.

- Ban t0 chtic cap uy noi giao, noi nhan gidp cap uy hoan thién thu tuc, ho
so ban giao.

11- Xoa tén dang vién trong danh sach dang vién va dang vién xin ra
khéi Dang
11.1- Viéc xoa tén ddang vién trong danh sach dang vién

a) Dang vién lam ban ty kiem diém va kiém diém trude chi bo. Truong hop
chi uy da yéu cau dén lan thir 3 nhung dang vién do khong lam ban kiém diém
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hoac khong dén du hop dé kiém diém thi chi bo van xem xét, xur ly dbi voi dang
vién do.

Trudng hop dang vién c6 tinh khong lam ban kiém diém theo yéu cau cla
chi bo thi chi bd thuc hién ngay quy trinh dé nghi xo4 tén dang vién.

b) Chi bd, dang uy bo phan (néu co), dang uy co sd, cAp c6 thim quyén xem
xét x04a tén dang vién, thuc hién thu tuc xem xét nhu hudng dan tai Diém 4 (4.6)
cua Huong dan nay.

¢) Giai quyét khiéu nai xo4 tén dang vién:

Thuc hién theo Quy dinh ctia Ban Chap hanh Trung uong.

11.2- Pding vién xin ra khoi Dang

a) Poi tugng va thi tuc:

- Chi xem xét cho ra khoi Dang d6i voi nhitng dang vién chua vi pham vé

tu cach. Néu vi pham tu céch dang vién thi phai xu ly ky luat vé Pang, sau d6
moi xét cho ra khoi Dang.

- bang vién xin ra khoi Pang phai lam don, ndi 16 ly do xin ra khoi Dang,
bao cdo chi bo.

- Chi bg, dang uy b6 phan (néu co), dang uy co s xem xét, bdo céo cap uy
c6 thdm quyén xét, quyét dinh cho ra khoi Pang va lam thu tuc xoa tén trong
danh sach dang vién.

- Bang uy co so duoc uy quyén két nap dang vién, khai trir dang vién thi ra
quyét dinh xo04 tén trong danh sach dang vién.

b) Pang vién di dugc cap uy c6 tham quyen quyét dinh cho ra khoi Dang,
néu c6 nhu cau duoc cap giay xac nhan tudi dang thi cap uy c6 tham quyeén x&t,
cap "Giay xac nhan tudi dang" cho nhitng ngudi do.

12- V& tén goi va cach tinh nhiém ky dai hdi dang b

12.1- Dbi voi dai hoi dang b, chi bd tién hanh theo nhiém ky, thuc hién
day du cac noi dung ma Diéu 1€ Pang quy dinh thi nhiém ky dugc tinh theo thoi
diém tién hanh dai hoi. S tht tu dai hoi tiép ndi theo thit tu cac nhiém ky trude.

12.2- Nhitng dang bo, chi bo do chia tach, sap nhép thi cach tinh s6 thu tur
nhiém ky dai hoi la: s6 thtr tu dai hoi qua céc thoi ky lich st (ké ca thoi gian
chia tach, sap nhip) cOng thém nhiém ky hién tai; dang bg, chi bo duge thanh
14p mai thi tinh theo nhiém ky moi.

Vi du: Dang bod huyén X ¢6 thoi gian trude khi chia tach, sap nhap 1a 10 nhiém
ky + thoi gian chia tach, sap nhép 3 nhiém ky + nhiém ky hién tai 1a Dai hoi lan
thir 14.
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- Mot dang bg, chi bd duogc tach lam hai thi hai dang b, chi bd maéi duoc
tinh nhiém ky lién ti€p nhu nhau.

- Mt dang bg, chi b dugc thanh 1ap méi, hodc dugc thanh 1ap tur nhiéu
don vi khac nhau thi tinh nhi€ém ky dau tién. Truong hop déc bi€t can phai tinh
khac thi bao cdo Ban Bi thu xem xé&t, quyét dinh.

12.3- Nhiém ky cua dang bo bo phan nhu nhiém ky cua dang b co so; s6
luong cap uy vién cua dang uy bd phan khong qua 7 cap uy vién.

13- Vé dai biéu & dai hoi dai biéu va dang vién & dai hoi dang vién

13.1- Pai biéu da duoc bau du dai hoi dang bo cap trén, khi thay ddi cong
tac sang dang bd khac nhung cung truc thudc dang bo cap trén, thi tham gia
doan dai bieu dang b cii; néu duoc ctr lam truéng doan can sinh hoat v6i doan
dai biéu dang bo mai thi chuyén dai biéu vé sinh hoat tai doan dai biéu méi;
dang b ct khong cu dai biéu du khuyét thay thé dai biéu dé.

ki AN oA o X A r X . \ 2 A
13.2- Viéc dang vién:dugc mién cong tdc, mién sinh hoat va dang vién
chuyén sinh hoat tam thoi dén dang b khac vé du dai hoi:

Cép uy cép triéu tap dai hdi phai thong bao va tri€u tap s6 dang vién duogc
mién cong tac, mién sinh hoat va dang vién da chuyén sinh hoat tam thoi dén
dang bd khac vé dy dai hoi. Néu vé du dai hoi, sé dang vién nay duge tinh vao
tong s6 dang vién du dai hoi, néu khong vé du dai hoi thi khong tinh vao tong
sb dang vién du dai hoi dé tinh két qua bau ctr trong dai hoi.

13.3- Viéc tham gia cip uy noi sinh hoat chinh thtc cta cap uy vién duoc
cu di hoc:

Cép uy vién duoc cir di hoc, dd chuyén sinh hoat dang tam thoi dén co so
dao tao thi ddng chi d6 van tinh trong dang s cta dang bo va van 1a cap uy vién
cua dang b0 noi sinh hoat chinh thuec, cép uy vién di hoc dai han, da chuyén sinh
hoat chinh thirc dén co s& dao tao thi thoi tham gia cdp uy; néu can giéi thiéu dé
bau vao cip uy khoa maoi thi dong chi d6 phai chuyén sinh hoat chinh thtc vé
dang bo noi cu di hoc va thuc hién céac thu tuc dé gi6i thiéu tham gia cép uy
hodc dugc bau lam dai biéu du dai hoi dang bd cap trén nhu cac dang vién khac.

14- Quy trinh t6 chire dai hoi

Dai hoi dang bo c6 thé tién hanh hai phién: phién tri bi va phién chinh thiec.

14.1- Phién tru bi thuc hién cac ndi dung: bau doan chu tich, doan thu ky,
ban tham tra tu cach dai biéu, thong qua ndi quy, chuong trinh lam viéc cua dai

hoi, quy ché bau ctr, quy ché lam viéc, hudng dan sinh hoat cua dai biéu, c6 thé
thao luan van kién cua cap trén.

14.2- Phién chinh thac thuc hién nhu.’ng n01 dung quy dinh tai cac Piéu 15,
18, 22, 24 ctia Piéu 1é Pang, phit hop véi mdi cap.
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14.3- Trang tri trong dai hi

- Trén cung la khau hiéu "Dang Cong san Viét Nam Quang vinh muon
nim"; ¢ Péang, c& T qude, twong hodc anh Chu tich H6 Chi Minh (bén tréi),
anh Mac Lénin (bén phai).

- Céc khau hiéu hanh dong ctia dang bo.

Dudi 14 tiéu dé dai hoi:

Dang bd A...

Dai hoi (dai biéu) lan th...

Nhiém ky ...

Vidu:

Dang bd huyén A.

Dai hoi (dai biéu) lan thir XX.

Nhiém ky 2015 - 2020

14.4- Cic buwéc chinh tién hanh dai héi

- Chao co (hat Qubc ca, Qubc té ca).

- Bau doan chu tich, doan thu ky, ban thdm tra tu cach dai biéu (néu da bau
& phién tru bi thi moi lén lam viéc).

_ Dién van khai mac, tuyén bd 1y do, gi6i thiéu dai biéu.

- B4o cdo tham tra tu cach dai biéu (¢ dai hoi dang vién bdo cdo tinh hinh
dang vién tham du dai hoi).

- Poc bao cao chinh tri.
- Poc bio cao kiem diém cua ban chap hanh trong nhiém ky.
- Thao luan bao cao chinh tri va van kién cua cap trén.

- Phat biéu ctia dai dién cdp uy cip trén (tuy diéu kién cu thé dé bd tri trinh
tu cho phu hop).

- Thuc hién viéc bau ctr (bau ban kiém phiéu va thyc hién cac cong viéc
theo quy trinh bau cu).

- Thong qua nghi quyét dai hoi.
- Bé mac (hat Qubc ca, Qudc té ca).

15- Viéc chi dinh b6 sung hoic ting thém cAp uy vién, uy vién ban
thuwong vu

M5t s6 truong hop cu thé dugc thuc hién nhu sau:

15.1- Déi VoI déng uy co s¢ x4, phuong, thi tran, dai hoi dang bo quyet
dinh bau tir 9 cap uy vién tr¢ 1én, nhung khi bau khong du 9 cap uy vien, thi cap

uy cap trén chi dao cung co xem x¢ét chi dinh bd sung cp uy vién dé co du diéu
kién bau ban thudng vu cap uy.
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15.2- Khi that can thiét, do khong bau duge bi thu, cip uy cip trén c6 thé chi
dinh dang vién trong hodc ngoai dang bd, chi bo tham gia cap uy va lam bi thu.

15.3- Nhiing déng chi da duogc dai hoi hodc hoi nghi ban chap hanh gi6i
thiéu vao danh sach bau clr cap uy, ban thudong vu nhung két qua dat khong qua
50% sd phleu bau thi viéc xem xét b6 sung vao cap uy, ban thuong vu can danh
gia, can nhic k§ vé uy tin, nang luc, co cau cu thé va chi thuc hién sau dai hoi
hoac hoi nghi ban chap hanh it nhat 12 thang, dong thoi phai duoc it nhat trén
mot nira s6 cap uy vién duong nhiém dong y.

15.4- Nhitng noi dai hoi bau thiéu trén mot nira cap uy vién so véi sb luong
dai hoi quyét dinh thi viéc chi dinh bd sung phai dugc xem xét thuc hién tung
budc dé bao dam chat lugng.

15.5- Vi€ce chi dinh tang thém cap uy vién & dang bo cap trén co sO qua 10%;
cap co s qua 20% so véi sb luong cap uy vién ma dai hoi da quyet dinh thi cap
uy truc thude Trung wong dé nghi, Ban T6 chitc Trung wong tra 161 bang vin ban.

16- Vé th‘éinh\l{tp dang uy khéi truc thudc tinh uy, thanh uy true thude
Trung wong |

Viéc thanh lap, giai thé dang bo khdi truc thudc tinh uy, thanh uy truc
thuoc Trung uong do tinh uy, thanh uy quyét dinh, sau khi dugc Ban Bi thu
dong y.

17- Viée 1ap co quan tham muu, givip viéc va don vi s nghiép ciia cip uy;
viéc bo tri can by chuyén trach dang

17.1- Té chirc co s¢ dang khong thanh lap co quan chuyén trach tham muu,

giup viéc, cap uy phan cong cap uy vién phu trach cac mat céng tac van phong,
tuyén gido, to chure, kiém tra, dan van; cac thanh vién déu kiém nhiém.

T6 chirc co sé dang & co quan, don vi su nghiép cong lap c6 dudi 200 dang
vién khong bd tri can bd chuyén trach; c6 tir 200 dang vién trd 1én ¢6 thé duoc
bd tri can bd chuyén trach, do to chic dang cua co quan, doanh nghiép, don vi
su nghiép quyét dinh cu thé.

17.2- Pang uy cap trén truc tiép cua td chitc co sé dang & co quan, don vi
su nghiép cong 1ap duoc bo tri khong qua 15 can bo chuyén trach.

DPoi véi cac don vi su nghiép cong lap thuc hién quyén tu chu, tu chiu trach
nhiém trong viéc thuc hién nhiém vy, t6 chtrc bo may, nhan su va tai chinh duogc
tu quyét dinh s6 lugng can bd chuyén trach cong tac dang cho phi hop véi didu
kién thuc té.

17.3- Dang uy duoc giao quyén cap trén co sé duge 1ap cac co quan chuyén
trach tham muu, gitp viéc, bd tri can bd chuyén trach. DPoi véi dang bo co dudi
1.000 dang vién, s6 can bo chuyén trach & cac co quan tham muu, gitp viée cla
dang uy duoc bé tri khong quéa 3 nguoi; dang bo ¢d trén 1.000 dang vién khong
qua 5 nguoi; sd luong can bd chuyén trach cu thé do cip uy cip trén xem xét,
quyét dinh.
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Truong hop can bd tri sd lugng chuyén trach cong tac dang nhiéu hon thi
phai dugc sy dong y bang van ban ctia Ban T0 chirc Trung wong.

17.4- S6 lu(yng chuyen trach cong tac dang cua to chic dang & co quan,
don vi nha nudc nam trong tong sb bién ché cua co quan, don vi do.

Kinh phi hoat dong phuc vu cho cong tac dang nam trong ké hoach kinh
phi hing nim cta co quan, don vi do.

17.5- S luong chuyén trach cong tdc dang & doanh nghiép do lanh dao
doanh nghiép quyét dinh va doanh nghiép tu tra luong.

18- Tang Huy hi¢u Dang

18.1- Dang vién cé dua 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 nam
tudi dang duoc xét taing Huy hiéu Dang.

Dang vién bi bénh nang duogc xét ting Huy hi¢u Dang sém, nhung thoi
gian xét ting som khong dugc qua 12 thang so véi thoi gian quy dinh.

18.2- Dang vién da tu tran trude ngay ban hanh Huéng dan nay ma ldc con
sdng da c6 du tudi dang (tinh theo thang) theo quy dinh tai Muc 27, Diém 27.3,
Tiét a Quy dinh s6 29-QD/TW, ngay 25-7-2016 ctia Ban Chap hanh Trung
wong Pang khoa XII Quy dinh thi hanh Diéu 1é¢ Dang thi duogc xét truy ting
Huy hiéu Dang.

18.3- Mtc tang phém kém theo Huy hiéu Pang thuc hi¢n theo Quy dinh
cta Ban Bi thu va Huéng dan cuia Vin phong Trung wong Déang.

18.4- Trao tang, st dung, quan ly Huy hi¢u Dang;:

- Viéc trao tang Huy hiéu Pang dugc t6 chic vao dip ky niém cac ngay 18
16n 3-2; 19-5; 2-9 va ngay 07-11 hang nam tai t6 chirc co s& dang.

- Pang vién st dung Huy hiéu Dang trong céc ngdy 1€ cua Déang, cua dan
tdc, trong dai hoi, hoi nghi cia Pang va ky niém ngay vao Dang cua ban than.

- Bang vién dugc tang Huy hiéu Dang khi tur tran, gia dinh dang vién dugc
gift Huy hiéu Pang dé lam luu niém.

- Pang vién dé mat Huy hiéu Dang, néu c6 ly do chinh ddng thi duogc xét
cap lai Huy hiéu Dang.

- Dang vién bi dua ra khoi Dang phai giao lai Huy hiéu Dang cho t6 chirc dang.

18.5- Trach nhiém cua cap uy vé xét ting Huy hiéu Dang

- Cap uy co sé:

+ Lam thu tuc d& nghi cap uy cap trén xét, quyét dinh ting Huy hiéu Dang,
cap lai Huy hiéu Dang cho dang vién bi mat va truy tang Huy hiéu Dang cho
dang vién hy sinh, tir tran c6 dua ti€u chuan.
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+ T4 chic trao tang Huy hiéu Pang cho dang vién.

+ Thu hoi Huy hiéu Dang cta dang vién bi khai trir khoi Dang, xo4 tén giri
1€n cap uy cap trén truc ti€p cia td chuc co s& dang.

- Cap uy cap trén truc ti€p cda cap uy co so:

+ Xét va 1ap danh sach dang vién dé nghi ban thuong vu tinh uy va tuong
duong xét, quyét dinh tang Huy hiéu Dang, cap lai Huy hiéu Pang bi mét va
truy ting Huy hiéu Dang cho dang vién cé du tiéu chun.

+ Quan ly s6 tang Huy hiéu Dang cua dang bo.

- Tinh uy va tuong duong;:

+ Xét, quyét dinh tang Huy hiéu Dang cho dang vién.

+ Chi dao, huéng dan, kiém tra cip uy cip dudi thuc hién quy dinh cua
Trung wong vé tang Huy hiéu Pang.

+ Quén ly Huy hiéu Dahg do cp dudi da thu hdi.

+ Hang nam so két cong tac xét ting Huy hiéu Pang dé rut kinh nghiém va
bao cdo Ban Bi thu (qua Ban T6 chic Trung wong).

19- Khen thuwéng t6 chirc dang va dang vién

19.1- Khen thuéng doi véi té chirc ding

a) To chirc dang c6 thanh tich duoc xét khen thuéng gém: dang bd huyén
va tuong duong; t0 chirc co s¢ dang; dang bd bd phén; chi bd truc thude dang
uy co so; to dang truc thudc chi bd; cac co quan tham muu, gitp viéc va don vi
su nghi¢p cua Dang.

Cac cép uy c6 thim quyén xét khen thudng to chirc dang va dang vién theo
dinh ky hang nam, gan véi viée téng két nam cua dang bg, chi bo; theo nhiém
ky dai hoi 5 nim/lan d6i v6i dang bd cap huyén va tuong duong; khen thudng
khong theo dinh ky d6i vai t6 chirc dang va dang vién ¢ thanh tich xuét séc.

b) Xét khen thudng chi b truc thudc dang uy co so theo dinh ky:

- Péng uy co sé xét tang gidy khen cho chi bo dat tiéu chuan "Trong sach,
vitng manh" tiéu biéu trong nam.

- Ban thuong vu huyén uy va tuong duong xét ting gidy khen cho chi bo
dat tiéu chuan "Trong sach, viing manh" tiéu biéu 5 nam lién.

- Ban thuong vu tinh uy va tuong duong xét tang bang khen cho chi bo dat
tiéu chuan "Trong sach, vitng manh" ti€u biéu 5 nam lién.

Chi b dat "Trong sach, viing manh" tiéu biéu la chi bé duoc dang uy co SO
xem xét, cong nhan khi danh gia chat lugng chi b trong nam.
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¢) Xét khen thudng to chire co sé dang theo dinh ky:
- Ban thuong vu huyén uy va tuong duong xét ting gidy khen cho t6 chirc
co s& dang dat ti€u chuan "Trong sach, vitng manh" tiéu biéu trong nam.

- Ban thuong vu tinh uy va tuong duong xét tang bang khen cho t6 chirc co
s¢ dang dat tiéu chuan "Trong sach, viing manh" tiéu biéu 5 nam lién.

- Ban thuong vu tinh uy va tuong duong xét tang co cho nhiing t6 chtic co
s& dang dat tiéu chuan "Trong sach, viing manh" ti€u biéu 5 nam lién.

Tiéu chuan chi bd, t6 chiic co s& dang "Trong sach, viing manh" ti€u bi€u
thuc hién theo Hudng dan ctia Ban T6 chirc Trung wong.

d) Viéc xét khen thudng dang bd huyén va tuong duong theo dinh ky:

Ban thuong vu tinh uy va tuong duong xét ting bang khen, ting c& cho
nhitng dang bo huyén va tuong duong c6 thanh tich trong nhiém ky.

d) Khen thuéng t6 chie dang khong theo dinh ky:

Ngoai viée xét khen thudng cho t6 chirc dang theo dinh ky;, cap uy dang
cAp trén can xét khen thuong kip th0’1 nhiing t6 chirc dang cap dudi c6 thanh
tich dic biét xuét séc, 1a dién hinh tbt trong dang bo vé ting linh vuc bang
nhitng hinh thtc khen thuéng thich hop.

e) Khen thudng céc co quan tham muu gitp viéc va don vi sy nghiép
cua Dang:

Céc ban tham muu, giap viéc va don vi su nghiép cua Dang ¢ Trung uvong
can ci Diéu 1€ Pang, Quy dinh cua Trung vong va Luat Thi dua, khen thudng
dé ban hanh huéng dan khen thudéng thong nhat trong hé thong cac co quan
tham muu, gitp viéc va don vi su nghiép cua cac cap uy dang.

19.2- Khen thwéng déi véi ding vién

a) Khen thuong dang vién theo dinh ky:

- Pang uy co sd, chi b co s xét tang giay khen cho dang vién dat tieu
chuan "Hoan thanh xuat sac nhiém vu" trong nam.

- Ban thudng vu huyén uy va twong duong xét ting gidy khen cho dang
vién dat tiéu chuan "Hoan thanh xuat sac nhi€ém vu" 5 nam lién.

- Ban thudng vu tinh uy va tuong duong xét ting bang khen cho dang vién
dat tiéu chuan "Hoan thanh xuat sac nhiém vu" 5 nam lién.

Tiéu chuan dang vién "Hoan thanh xuat sac nhiém vu" thuc hién theo
Hudng dan ctia Ban T6 chic Trung wong.

b) Khen thudong dang vién khong theo dinh ky:

Ngoai viée xét khen thuong dang vién theo dinh ky, cap uy dang cap trén
can xét, khen thuéng kip thoi dang vién c6 thanh tich dic biét xuat sic, tiéu biéu
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trong tung linh vyc, trong thye hién nhiém vy duge giao nhu trong lao dong san
xudt, hoc tap, nghién ctru khoa hoc, hoat dong van hod, nghé thuat, giao dyc, thé
duc thé thao, qudc phong, an ninh... duge cap ¢ thAm quyén trao giai thudng
hodc c¢6 hanh dong diing cam trong chién dau, lao dong, phong chdng thién tai,
chdng tham nhiing, tiéu cyc va t¢ nan xa hoi, dugc Nha nudce xét tang cac danh
hiéu anh hung, chién si thi dua...

- Ban thu:ong vu huyén uy va tuong duong xét ting gidy khen cho dang Vlen
c6 thanh tlch xuat sic, duoc Nha nude trao g1a1 thudng trong cac ky thi tuyen
thi dau qudc gia; 13 chién si thi dua tiéu biéu cap bd, nganh, tinh, thanh phd.

- Ban thudng vu tmh uy va tuong duong xét tang bang khen cho dang vién
c6 thanh tich diic biét xuat sic, dugc cic to chirc quoc té trao glal thudng; duogc
Nha nudc xét tang danh hiéu anh hung, chién s thi dua toan qudc, doat giai nhét
trong cac ky thi tuyén, thi diu quéc gia.

19.3- Tie ten thu’ong, kinh phi khen thuéng

a) Tién thuong kém theo céc hinh thirc khen thudng cuia Pang va Nha nudc
thuc hién theo quy dinh cua Ban Bi thu, nghi dinh ctia Chinh phi, huéng dan
cua co quan tai chinh dang va nha nude.

b) Dinh ky hang nam (vao cudi quy III), co quan t6 chirc ctia cip uy 1ap du
tru kinh phi khen thuéng ndm sau ciia dang bd, bdo cdo ban thuong vu cap uy
tinh, thanh, b, nganh dé chuyén cho co quan nha nudec, co quan tai chinh cdc
cAp tong hop thanh kinh phi khen thuéng chung ctia céc cép uy, ban, bd, nganh
va dia phuong.

Hudéng dan nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Huong dan
s6 01-HD/TW, ngay 05-01-2012 ctia Ban Bi thu khoa XI; duoc pho bién dén
chi bo dé thuc hién.

Trong qua trinh thyc hién, néu cé vudng mac thi cdc cap uy bdo cdo dé Ban
Bi thu xem xét, quyét dinh.

Noi nhan: T/M BAN BI THU

- Céc tinh uy, thanh uy,
- Céc ban dang, ban can sy dang,

dang doan, dang ujf truc thugc Trung wong,
- Céc dang uy don vi sy nghiép Trung wong,
- Cac dong chi Uy vién

Ban Chép hanh Trung uong,
- Luu Van phong Trung wong Pang.
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